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Viešoji įstaiga „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“
APSKAITOS POLITIKA
1.  Apskaitos politika  – apskaitos principai, apskaitos metodai ir taisyklės, skirti įstaigos apskaitai tvarkyti ir finansinėms ataskaitoms sudaryti. 

2. Jeigu įstaiga keičia apskaitos politiką, apskaitos politikos pakeitimo faktas ir priežastys nurodomos aiškinamajame rašte. Nauja apskaitos politika taikoma nuo sprendimo ją taikyti priėmimo dienos ir būsimaisiais ataskaitiniais laikotarpiais. Poveikis, kurį daro apskaitos politikos pakeitimas ataskaitinio ir ankstesniųjų ataskaitinių laikotarpių rezultatams, parodomas ataskaitinio laikotarpio finansinėje atskaitomybėje ir aprašomas aiškinamajame rašte.

3. Einamuoju ataskaitiniu laikotarpiu gali būti pastebėtos klaidos, padarytos praėjusių ataskaitinių laikotarpių finansinėse ataskaitose. Ir esminės, ir neesminės praėjusių ataskaitinių laikotarpių klaidos taisomos einamojo ataskaitinio laikotarpio finansinėse ataskaitose ir aprašomos aiškinamajame rašte. Klaidų taisymo rezultatai, turėję įtakos sąnaudų dydžiui, parodomi atskirame veiklos rezultatų ataskaitos straipsnyje. Jeigu taisomos ataskaitinių metų klaidos arba praėjusių ataskaitinių laikotarpių nebaigtų programų klaidos, klaidos taisymas įtraukiamas į tą Veiklos rezultatų ataskaitos straipsnį, kuriame buvo padaryta klaida.

4. Įstaiga, tvarkydama apskaitą ir sudarydama finansines ataskaitas, vadovaujasi bendraisiais apskaitos principais, nustatytais Lietuvos Respublikos įmonių finansinės atskaitomybės įstatyme (Žin., 2008, Nr. 79-3098):

1) subjekto;
2) periodiškumo;

3) pastovumo;

4) piniginio mato;

5) kaupimo;

6) palyginimo;

7) atsargumo;

8) neutralumo; 

  Įstaigos apskaitos politika parengta vadovaujantis „Pelno nesiekiančių ribotos civilinės atsakomybės juridinių asmenų buhalterinės apskaitos ir finansinės atskaitomybės sudarymo ir pateikimo taisyklėmis
I. Subjekto principas

1. Kiekviena įstaiga, sudaranti finansinių ataskaitų rinkinius (toliau ataskaitas), laikoma atskiru apskaitos vienetu. 

2. Apskaitoje registruojamas tik tos įstaigos nuosavas ir patikėjimo teise valdomas, naudojamas ir disponuojamas valstybės ar savivaldybės turtas, nuosavas kapitalas, finansavimo sumos ir įsipareigojimai, pajamos ir sąnaudos.

II. Periodiškumo principas


Įstaigos veikla tvarkant apskaitą suskirstoma į finansinius metus arba kitos trukmės ataskaitinius laikotarpius, kuriems pasibaigus sudaromos ataskaitos.

Iii. Pastovumo principas

1. Įstaiga pasirinktą apskaitos metodą turi taikyti nuolat.

2. Apskaitos metodą galima keisti tik tuo atveju, jeigu siekiama teisingiau parodyti       įstaigos turtą, nuosavą kapitalą, finansavimo sumas, įsipareigojimus, pajamas ir sąnaudas.

iV. Piniginio mato principas


Įstaigos turtas, nuosavas kapitalas, finansavimo sumos, įsipareigojimai, pajamos ir sąnaudos ataskaitose pateikiami pinigine išraiška.

V. Kaupimo principas


Ūkinės operacijos ir ūkiniai įvykiai įstaigos apskaitoje registruojami tada, kai jie įvyksta, ir pateikiami tų ataskaitinių laikotarpių finansinėse ataskaitose. Pajamos registruojamos tada, kai jos uždirbamos, o sąnaudos – tada, kai jos patiriamos, neatsižvelgiant į pinigų gavimą ar išmokėjimą.

VI. Palyginimo principas

1. Finansinėse ataskaitose turi būti pateikiami ataskaitinių ir praėjusių mažiausiai vienų finansinių metų duomenys.

2. Pajamos, uždirbtos per ataskaitinį laikotarpį, siejamos su sąnaudomis, patirtomis     uždirbant tas pajamas. 

3. Finansinės ataskaitos turi būti parengtos taip, kad jų vartotojai galėtų palyginti jose pateiktus duomenis su kitų ataskaitinių laikotarpių bei kitų ne pelno organizacijų finansinėse ataskaitose pateiktais duomenimis ir teisingai įvertinti asociacijos finansinės būklės pokyčius. 

VII. Atsargumo principas


Įstaiga pasirenka tokius apskaitos metodus, kuriuos taikant ne pelno organizacijos turto, nuosavo kapitalo, finansavimo sumų ir įsipareigojimų, pajamų ir sąnaudų vertė negali būti nepagrįstai padidinta arba nepagrįstai sumažinta.

VIII. Neutralumo principas


Apskaitos informacija pateikiama nešališkai. Jos pateikimas neturi daryti įtakos apskaitos informacijos vartotojų priimamiems sprendimams ir neturi būti siekiama iš anksto numatyto rezultato.
1. APSKAITOS POLITIKOS ORGANIZAVIMAS

I. Apskaitos dokumentų formų pasirinkimas

1. Apskaitos dokumentas – popierinis arba elektroninis liudijimas, patvirtinantis ūkinę operaciją arba ūkinį įvykį ir turintis rekvizitus, pagal kuriuos galima nustatyti ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio tapatumą.

2. Apskaitos dokumentai turi turėti visus LR buhalterinės apskaitos įstatymo 13 straipsnyje nurodytus privalomuosius apskaitos dokumentų rekvizitus:

· apskaitos dokumento pavadinimą;

· ūkio subjekto, surašiusio apskaitos dokumentą, pavadinimą, kodą;

· apskaitos dokumento datą;

· ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio turinį;

· ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio rezultatą pinigine ir (arba) kiekybine išraiška. Jeigu ūkinės operacijos arba ūkinio įvykio rezultatas nurodomas kiekybine išraiška, turi būti nurodyti mato vienetai;

· asmens (-ų), kuris (-ie) turi teisę surašyti ir pasirašyti arba tik pasirašyti apskaitos dokumentus, vardą (-us) arba pirmąją vardo (-ų) raidę (-es), pavardę (-es), parašą (-us) ir pareigos.
3. Įstaigoje laikomasi tokių dokumentavimo principų:

· nepertraukiama numeracija – tikslu lengviau išsiaiškinti, kurio dokumento trūksta, ar surasti reikiamą dokumentą;
· apskaitos dokumentai surašomi operacijos atlikimo metu arba tuoj pat jai pasibaigus; dokumentai ir įrašai, surašomi seniai įvykusiai operacijai, mažiau patikimi. Tokiuose dokumentuose padidėja tikimybė rasti netikslumą;
· asmenys, surašę ir pasirašę apskaitos dokumentą, yra atsakingi už jų informacijos teisingumą ir ūkinių operacijų teisėtumą;

· dokumentai yra paprasti, suprantami ir tokios struktūros, kad juose pateikiama visa reikiama informacija; tai pasiekiama, į dokumento formą įtraukus papildomą informaciją, pvz., dokumente nurodoma, kam jį reikia pateikti, pateikiamos skiltys skirtos leidimų atžymoms, specialios skiltys skaitmeninei informacijai;
· dokumentai yra suformuojami taip, kad jais galėtų naudotis daug vartotojų; pvz., iš tiekėjų gauta sąskaita-faktūra yra ne tik pagrindas pirktoms vertybėms užpajamuoti, bet ir dokumentas skoloms tiekėjams registruoti ir pan.
· Siekiant užtikrinti griežtą dokumentų surašymo tvarką, įstaigoje patvirtinamas asmenų, turinčių teisę pasirašyti apskaitos dokumentus, sąrašas ir parašų pavyzdžiai.

Apskaitos dokumentai ir apskaitos registrai saugomi Įstaigos vadovo nustatyta tvarka, vadovaujantis LR buhalterinės apskaitos įstatymu, Lietuvos Archyvų departamento prie LRV įsakymais ir kitais norminiais aktais, reglamentuojančiais dokumentų saugojimą. Dokumentų vertės ekspertizė ir naikinti atrinktų bylų (dokumentų) tvarka nustatyta remiantis Dokumentų tvarkymo ir apskaitos taisyklėmis, patvirtintomis Lietuvos archyvų departamento prie LRV įsakymais ir vidaus tvarkos taisyklėmis.

4. Visi įstaigos apskaitos dokumentai ir registrai laikomi bylose pagal įstaigoje nusistatytą nomenklatūrą.

5. Bylos sudaromos pagal dokumentų rūšis. Atskirose bylose kaupiami kasos operacijų apskaitos dokumentai, banko dokumentai, darbo užmokesčio apskaičiavimo žiniaraščiai, materialinių vertybių priėmimo, išdavimo bei nurašymo dokumentai  ir kt.
7. Į bylas grupuojami vienerių metų dokumentai. Per visus metus jie chronologiškai kaupiami segtuvuose. Pasibaigus metams, suformuotos bylos.
8.  Atrenkami laikino, ilgo ir nuolatinio saugojimo dokumentai. Laikino saugojimo bylų (iki 10 metų) dokumentai paliekami segtuvuose. Nuolatinio ir ilgo saugojimo bylose pertvarkomas dokumentų chronologinis išdėstymas (byla pradedama anksčiausiu dokumentu, baigiama vėliausiu), sunumeruojami lapai, parašomas baigiamasis įrašas (įrašomas lapų skaičius ir kt.), įforminamas bylos titulinis lapas arba bylos viršelis, po to šios bylos įrišamos.
9. Tais atvejais, kai dingsta, visiškai ar dalinai sugadinami apskaitos dokumentai, apskaitos registrai, juos praradęs ar sugadinęs darbuotojas rašo įstaigos vadovui pasiaiškinimą. Vadovas priima atitinkamą sprendimą dėl jų atkūrimo Vyriausybės nustatyta tvarka. 

II. Apskaitos tvarkymo formos pasirinkimas

10. Ūkinių operacijų duomenims grupuoti ir kaupti pagal sąskaitas ir šiai informacijai saugoti naudojami apskaitos registrai. Apskaitos registruose ūkinės operacijos ir ūkiniai įvykiai registruojami pagal apskaitos dokumentus chronologine, sistemine, chronologine-sistemine arba kita tvarka. Apskaitos registrą pasirašo jį sudaręs asmuo.

11. Apskaitos registruose nurodomas įstaigos pavadinimas, registro pavadinimas, ataskaitinis laikotarpis, registruojamo dokumento data ir numeris, įrašo turinys, kiekis, suma, asmens, sudariusio  registrą, parašas. Apskaitos registruose turi būti įrašyti visi ataskaitinio laikotarpio dokumentai.
Įstaigoje  buhalterinė apskaita tvarkoma rankiniu būdu.
III. Sąskaitų plano parengimas

12. Apskaitos dokumentuose užfiksuotos informacijos grupavimas ir sisteminimas atliekamas buhalterinėse sąskaitose. Sąskaitų planas – tai susistemintas sąskaitų sąrašas.

13.  Remiantis Pelno nesiekiančių ribotos civilinės atsakomybės juridinių asmenų buhalterinės apskaitos pavyzdiniu sąskaitų planu, Įstaigoje vadovo įsakymu  patvirtintas individualus sąskaitų planas.

IV. Inventorizacijos atlikimo tvarka

14. Inventorizacija įstaigoje vykdoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybės patvirtintomis Inventorizacijos taisyklėmis.

15. Inventorizacijos metu patikrinamas įstaigos ilgalaikio turto, žaliavų, medžiagų, prekių, , bei kitų atsargų, skolų, pinigų,  ir kito turto egzistavimas ir faktiškai rasti likučiai palyginami su apskaitos duomenimis.

16. Įstaigos inventorizaciją atlieka Inventorizacijos komisija. Inventorizacijos komisiją paskiria įstaigos vadovas. Komisijos paskyrimas įforminamas vadovo įsakymu. 

17. Įstaigos vadovo įsakyme nurodomi komisijos pirmininko ir narių vardai, pavardės ir pareigos. Komisijai pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizaciją, nurodoma, pagal kurios dienos būklę reikia ją atlikti; nurodomas inventorizacijos pradžios ir užbaigimo laikas; įpareigojama sudaryti reikiamus dokumentus (inventorizavimo aprašus arba inventorizavimo aprašus – sutikrinimo žiniaraščius, matavimo (svėrimo) aktus), nurodoma inventorizavimo aprašų ir kitų dokumentų pateikimo buhalterijai data.

18. Inventorizacijos komisija sudaroma iš atitinkamos kompetencijos įstaigos darbuotojų, gerai išmanančių inventorizacijos atlikimo procedūras bei rezultatų  įforminimo tvarką. 

19. Atliekant inventorizaciją, komisijos darbe dalyvauja už inventorizuojamas vertybes materialiai atsakingas asmuo.

20. Inventorizacija įstaigoje atliekama ne rečiau kaip kartą per metus 

V. Apskaitos organizavimas

21. Apskaita įstaigoje tvarkoma vadovaujantis Lietuvos Respublikos buhalterinės apskaitos įstatymu, taikant bendruosius apskaitos principus ir remiantis Lietuvos Respublikos finansų ministro patvirtintomis Pelno nesiekiančių ribotos civilinės atsakomybės juridinių asmenų buhalterinės apskaitos ir finansinės atskaitomybės sudarymo ir pateikimo taisyklėmis.

22. Jeigu įstaigoje finansinė atskaitomybė, parengta taikant bendruosius apskaitos principus ir minėtas taisykles, teisingai neparodo ūkio subjekto turto, nuosavo kapitalo, įsipareigojimų, pajamų ir sąnaudų, ūkio subjektas vadovaujasi atitinkamais Verslo apskaitos standartais. 
Bu​hal​te​ri​nės ap​skai​tos tvar​ky​mas

Įstaigoje apskaita tvarkoma ir apskaitos dokumentai surašomi naudojant Lietuvos Respublikos piniginį vienetą – eurą.
Apskaitos dokumentai surašomi ir apskaitos registrai sudaromi lietuvių kalba.

 Įstaigos  bu​hal​te​ri​nę ap​skai​tą tvar​ko buhalteris.
 Buhalterį į pa​rei​gas pri​ima ir iš jų at​lei​džia įstaigos vadovas
 Buhalteris pa​val​dus įstaigos vadovui
 Buhalteris vyk​dy​da​mas dar​bi​nes pa​rei​gas sa​vo veik​lo​je pri​va​lo va​do​vau​tis įsta​ty​mais, ki​tais tei​sės ak​tais, dar​bo su​tar​ti​mi, pa​rei​gi​niais nuo​sta​tais, įstaigos vi​daus do​ku​men​tais, 

At​sa​ko​my​bė už ap​skai​tos tvar​ky​mą

 Įstaigos va​do​vas at​sa​ko už ap​skai​tos or​ga​ni​za​vi​mą, fi​nan​si​nės at​skai​to​my​bės su​da​ry​mą ir pa​tei​ki​mą lai​ku.

 Už ap​skai​tos do​ku​men​tų su​ra​šy​mą lai​ku ir tei​sin​gai, už ​tų do​ku​men​tų duo​me​nų tik​ru​mą ir ūki​nių ope​ra​ci​jų tei​sė​tu​mą at​sa​ko ap​skai​tos do​ku​men​tus su​ra​šę ir pa​si​ra​šę as​me​nys.
Darbuotojų, turinčių teisę surašyti ir pasirašyti arba  tik pasirašyti apskaitos dokumentus
SĄRAŠAS

	Sąskaita-faktūra
	

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	pasirašyti
	

	Ramutė Barkauskienė
	buhalterė
	surašyti
	

	Darbo laiko apskaitos žiniaraštis
	

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	pasirašyti
	

	Ramutė Barkauskienė
	buhalterė
	Surašyti ir pasirašyti

	

	Darbo užmokesčio žiniaraštis
	

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	pasirašyti
	

	Ramutė Barkauskienė
	buhalterė
	Surašyti ir pasirašyti
	

	Kasos pajamų orderis ir kasos išlaidų orderis
	

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	pasirašyti
	

	Ramutė Barkauskienė
	buhalterė
	Surašyti ir pasirašyti
	

	Avanso apyskaita
	

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	Pasirašyti ir surašyti
	

	Ramutė Barkauskienė
	buhalterė
	Surašyti 
	

	
	
	
	


Darbuotojų, turinčių teisę vizuoti apskaitos dokumentus
SĄRAŠAS
	Vizuoti apskaitos dokumentus

	Darbuotojo vardas, pavardė
	Darbuotojo pareigos
	Suteiktos teisės
	Parašo pavyzdys

	Ilona Meirė
	Įstaigos vadovas
	Vizuoti
	


	
	
	


Buhalteris at​sa​ko už  bu​hal​te​ri​nių įra​šų tei​sin​gu​mą.

  Buhalteris at​sa​ko už dėl sa​vo kal​tės at​lik​tą ne​tei​sin​gą mo​kes​čių ir įmo​kų ap​skai​čia​vi​mą ir jų de​kla​ra​vi​mą ne lai​ku, ne​tei​sin​gų duo​me​nų pa​tei​ki​mą Sta​tis​ti​kos de​par​ta​men​tui prie LRV, jų pa​tei​ki​mą ne lai​ku, taip pat ki​tų nu​sta​ty​tų pa​žy​mų ir pra​ne​ši​mų ne​pa​tei​ki​mą ar pateikimą ne laiku val​džios ins​ti​tu​ci​joms.

 Kai buhalterio nė​ra dar​bo vie​to​je (dėl li​gos, atos​to​gų, ko​man​di​ruo​tės ar pan.), jo pa​rei​gas lai​ki​nai ei​na ki​tas vadovo įsakymu  pa​skir​tas  dar​buo​to​jas.
Įstaigos  va​do​vas at​sa​ko už ap​skai​tos do​ku​men​tų iš​sau​go​ji​mą.
Fi​nan​si​nės at​skai​to​my​bės su​da​ry​mas
Fi​nan​si​nė at​skai​to​my​bė įstaigoje tu​ri bū​ti su​da​ro​ma lai​kan​tis šių rei​ka​la​vi​mų:
 Fi​nan​si​nė​je at​skai​to​my​bė​je pa​tei​kia​ma tar​pu​sa​vy​je su​sie​ta, tei​sin​ga ir var​to​to​jams su​pran​ta​ma in​for​ma​ci​ja;

 fi​nan​si​nė​je at​skai​to​my​bė​je pa​tei​kia​ma in​for​ma​ci​ja yra neut​ra​li ir pa​ti​ki​ma;. at​skai​to​my​bės ro​dik​liai yra pa​ly​gi​na​mi;
 Įstaiga ren​gia me​ti​nę fi​nan​si​nę at​skai​to​my​bę.
 Fi​nan​si​nė at​skai​to​my​bė su​da​ro​ma pa​gal fi​nan​si​nių me​tų pas​ku​ti​nės die​nos gruodžio mėn 31d bu​hal​te​ri​nių są​skai​tų duo​me​nis.

 Me​ti​nė fi​nan​si​nė at​skai​to​my​bė tu​ri bū​ti pa​reng​ta iki sausio 20d 
Fi​nan​si​nę at​skai​to​my​bę su​da​ro šios fi​nan​si​nės ata​skai​tos:
a)  balansas.
           b)   veiklos rezultatų ataskaita

c)  aiškinamasis raštas.
 Fi​nan​si​nės at​skai​to​my​bės duo​me​nų tiks​lu​mo ly​gis: li​tais;

Įstaigos fi​nan​si​nę at​skai​to​my​bę pa​si​ra​šo įstaigos vadovas
Darbo apmokėjimo organizavimas
 Įstaigos dar​buo​to​jų at​lie​ka​mo dar​bo tu​ri​nys, jo cha​rak​te​ris​ti​ka, dar​buo​to​jams pri​va​lo​mi kva​li​fi​ka​ci​niai rei​ka​la​vi​mai nu​sta​to​mi dar​buo​to​jų pa​rei​gi​niuo​se nuo​sta​tuo​se. 

 Dar​bo ap​mo​kė​ji​mo są​ly​gos, pro​fe​si​jų ir dar​bų (pa​rei​gų) ta​ri​fi​niai ir kva​li​fi​ka​ci​niai rei​ka​la​vi​mai,  nu​sta​to​mi  įstaigos vadovo  įsa​ky​mu

 Mė​ne​si​nės al​gos, ki​tos dar​bo ap​mo​kė​ji​mo for​mos ir są​ly​gos,  nu​sta​to​mos dar​bo su​tar​ty​se 

 Darbo užmokestis skaičiuojamas pagal tinkamai užpildytus ir buhalterijai pateiktus darbo laiko apskaitos žiniaraščius.
 Darbo užmokestis mokamas vieną kartą per mėnesį iki sekančio mėnesio 20 dienos. 
Darbo užmokestis išmokamas-pervedant į darbuotojo asmeninę sąskaitą

Darbo laiko apskaitos žiniaraščių pildymo tvarka

 Įstaigos darbuotojų darbo laiko apskaitos žiniaraštį pildo  buhalteris 
 LR Vyriausybės patvirtintos formos darbo laiko apskaitos žiniaraštyje  kompiuteriu žymima kiekvieną dieną dirbtas laikas ir neatvykimo į darbą atvejai. Darbo laikas žymimas valandomis, o neatvykimo į darbą atvejams taikomas sutartinis žymėjimas.
 Tinkamai užpildyti ir pasirašyti, nurodžius pareigas, vardą bei pavardę, darbo laiko apskaitos žiniaraščiai pateikiami tvirtinti įstaigos vadovui. Patvirtinti darbo laiko apskaitos žiniaraščiai pateikiami buhalteriui paskutinę mėnesio darbo dieną
Li​gos pa​šal​pos, mo​ka​mos iš darb​da​vio lė​šų, dy​džio nu​sta​ty​mas

1. Kai dar​buo​to​jui, pa​tei​ku​siam lai​ki​no​jo ne​dar​bin​gu​mo pa​žy​mė​ji​mą, už pir​mą​sias dvi lai​ki​no​jo ne​dar​bin​gu​mo die​nas ap​mo​ka darb​da​vys, dar​buo​to​jui (pa​šal​pos ga​vė​jui) už šias dvi pir​mą​sias ka​len​do​ri​nes lai​ki​no​jo ne​dar​bin​gu​mo die​nas aps​kai​čiuo​ja​ma li​gos pa​šal​pa – 85% vi​du​ti​nio dar​bo už​mo​kes​čio.

Ilgalaikio  materialiojo turto apskaita
  Ilgalaikis materialus turtas – turtas, kuris naudojamas veikloje ilgiau negu vienerius metus, o jo įsigijimo vertė – ne mažesnė negu 580,00 eurų.
Ilgalaikio materialiojo turto likvidacinė vertė- 0

 Ilgalaikis materialusis turtas apskaitoje registruojamas įsigijimo savikaina, kurią sudaro-pirkto ilgalaikio turto įsigijimo dokumentuose nurodyta vertė atėmus nuolaidas ir pridėjus akcizus, muitus, kitus mokesčius, turto pristatymo , montavimo ir kitos tiesiogiai ilgalaikiam turtui priskirtinos išlaidos iki jo atidavimo naudoti.

  Balanse ilgalaikis materialusis turtas rodomas balansine verte-lygia jo likutinei  vertei,kurią 

sudaro suma,gauta iš ilgalaikio materialiojo turto įsigijimo savikainos atėmus nusidėvėjimo sumą,sukauptą per visą jo naudingo tarnavimo laiką.

 Įsigytam  ilgalaikio turto vienetui suteikiamas inventorinis numeris. Užvedama ilgalaikio turto kortelė.
Kiekvieno ilgalaikio materialiojo turto vieneto naudojimo pradžia įforminama komisijos surašytu ir vadovo patvirtintu ilgalaikio materialiojo turto įvedimo į eksploataciją aktu. Nusidėvėjimas pradedamas skaičiuoti nuo kito mėnesio 1 dienos po ilgalaikio materialiojo turto perdavimo naudoti ir nebeskaičiuojamas nuo kito mėnesio 1 dienos po jo nurašymo. Priskaičiuotos ilgalaikio materialiojo turto nusidėvėjimo sąnaudos įforminamos buhalterine pažyma

 Ilgalaikio materialiojo turto likvidavimas įforminamas surašant Ilgalaikio turto likvidavimo aktą.

Il​ga​lai​kio tur​to nu​si​dė​vė​ji​mo nor​ma​ty​vai

 Įstaigoje nau​do​ja​mo il​ga​lai​kio tur​to nu​si​dė​vė​ji​mui skai​čiuo​ti tai​ko​mi nor​ma​ty​vai nu​sta​ty​ti šia​me ap​skai​tos po​li​ti​kos sky​riu​je.

Ilgalaikio turto nusidėvėjimo normatyvai

	Ilgalaikio turto grupė
	Normatyvas

metais

	Materialusis turtas

Kompiuterinė technika ir ryšių priemonės

(Kompiuteriai,jų tinklai ir įranga)
	3

	Kitas aukščiau neišvardintas materialusis turtas
	4

	Laivai
	8


Trumpalaikio turto apskaita
Įstaigoje trumpalaikiui turtui priskiriamas turtas, kuris naudojamas iki vienerių metų.
Trumpalaikis materialusis turtas apskaitoje registruojamas įsigijimo savikaina, kuri apskaičiuojama prie įsigijimo dokumentuose nurodytos vertės pridedant mokesčius, krovimo ir kitas išlaidas, įtrauktas į sąskaitą faktūrą ir  tiesiogiai priskirtinas trumpalaikio materialiojo turto įsigijimui, ir atimant pardavimo nuolaidas. Į įsigijimo savikainą neįskaičiuojamos transporto išlaidos, kurios priskiriamos prie transporto išlaikymo išlaidų, kai vežama nuosavu transportu.

Įsigytas trumpalaikis turtas mažesne kaip 2000,00litų verte,o nuo 2015m.-580,00 eurų verte atiduodamas iškart naudojimui.Prie sąskaitos-faktūros pridedamas laisvos formos turto panaudojimo aktas

Ap​skai​tos re​gist​rų pil​dy​mas

 Ap​skai​tos re​gist​ras – re​mian​tis ap​skai​tos do​ku​men​tais pa​reng​ta ūki​nių ope​ra​ci​jų ir ūki​nių įvy​kių su​ves​ti​nė, ku​rio​je api​ben​drin​ti jų duo​me​nys.Įstaigoje nau​do​ja​mi ap​skai​tos re​gist​rai –atsiskaitymams su tiekėjais,banko, kasos, bendrasis žurnalas,didžioji knyga
Įstaigoje ūki​nių ope​ra​ci​jų, ūki​nių įvy​kių duo​me​nys re​gist​ruo​ja​mi ap​skai​tos re​gist​ruo​se ūki​nės ope​ra​ci​jos ar​ba ūki​nio įvy​kio die​ną ar​ba iš​kart po to, kai yra ga​li​my​bė tai pa​da​ry​ti.
 Įra​šai ap​skai​tos re​gist​ruo​se da​ro​mi tik pa​gal ap​skai​tos do​ku​men​tus, tu​rin​čius vi​sus įstatymais, ki​tais nor​mi​niais ak​tais nu​sta​ty​tus pri​va​lo​mus bei pa​pil​do​mus pri​va​lo​mus rekvizitus.

 Įra​šai ap​skai​tos re​gist​ruo​se da​ro​mi kompiuteriu
.
Ap​skai​tos ir ki​tų bu​hal​te​ri​nė​je ap​skai​to​je nau​do​ja​mų do​ku​men​tų lai​ki​nas iš​ėmi​mas.

 Šios nuo​sta​tos tai​ko​mos, kai do​ku​men​tai ir re​gist​rai iš​ima​mi pa​rei​gū​nų, tu​rin​čių to​kią tei​sę įsta​ty​mų nu​ma​ty​ta tvar​ka:

a) pa​gal šio ap​skai​tos po​li​ti​kos sky​riaus nuo​sta​tas, jei​gu ap​skai​tos do​ku​men​tų, re​gist​rų pareika​lau​ja Vals​ty​bi​nė mo​kes​čių ins​pek​ci​ja, „Sod​ros“ te​ri​to​ri​nis sky​rius, Vals​ty​bi​nė dar​bo ins​pek​ci​ja ar ki​tos įstai​gos, tu​rin​čios tei​sę pa​im​ti do​ku​men​tus įsta​ty​mų nu​ma​ty​ta tvar​ka, jiems su​ra​šo​mas do​ku​men​tų pa​ė​mi​mo ak​tas ir pa​da​ro​mos pa​im​tų do​ku​men​tų ko​pi​jos;

b) į do​ku​men​tų by​lą ko​pi​jos su​se​ga​mos ta pa​čia tvar​ka, kaip ir pa​im​tie​ji do​ku​men​tai, po doku​men​tų pa​ė​mi​mo ak​to. Grą​ži​nus do​ku​men​tus su​ra​šo​mas grą​ži​ni​mo ak​tas, do​ku​men​tų kopi​jos iš​se​ga​mos ir su​nai​ki​na​mos, grą​žin​ti do​ku​men​tai su​se​ga​mi į by​las.

 Dėl iš​ima​mų ir grą​ži​na​mų do​ku​men​tų re​gist​ra​ci​jos žur​na​lo.
_____________________

  (įmo​nės pa​va​di​ni​mas)
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