PATVIRTINTA

VSl ,,Pagégiy krasto turizmo ir
verslo informacijos centras*
direktoriaus 2021 m. kovo 5 d.
jsakymu Nr. A-28

Vil ,,PAGEGIU KRSATO TURIZO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS*
LESU NAUDOJIMO REPREZENTACINEMS ISLAIDOMS
TVARKOS APRASAS

I. BENDROS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprasas yra sudarytas remiantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m.
birzelio 17 d. nutarimu Nr. 919 ,,Dél reprezentaciniy iSlaidy* (Zin., 2002, Nr. 62-2511).

2. V3] ,,Pagégiy krasto turizmo ir verslo informacijos centras* (toliau — Jstaiga) 1éSy naudojimo
reprezentacinéms i§laidoms tvarkos aprasas (toliau vadinama — tvarkos aprasas) nustato islaidy,
skirty reprezentaciniams tikslams, naudojimo tvarka. Jstaigos 1€Sos ir kitos materialinés vertybés
naudojamos tik pagal §j tvarkos aprasa.

3. Reprezentacinés iSlaidos — atstovavimo iSlaidos Salies viduje ir uzsienyje. Joms priskiriama:
3.1. uzsienio valstybiy asmeny, delegacijy, sveciy ir juos lydin€iy asmeny priémimo islaidos
(iSlaidos transportui, nakvynei, maitinimui, verté¢jams, gidams, géléms, suvenyrams, atminimo
dovanoms, kitoms prekéms ir paslaugoms);

3.2. rengiamy oficialiy priémimy iSlaidos (vaiSiy, pobiiviy, bankety, kurie rengiami [staigos
vadovo arba jo jgalioto asmens sprendimu kokio nors asmens, delegacijos, sveciy garbei, taip pat
jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto Svenciy, profesijy dieny, sutarCiy pasirasymo,
vizity, valstybés arba [staigos jubiliejy, valstybés, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy
skyrimo jstaigos darbuotojams progomis, organizavimo, maisto produkty, alkoholiniy ir
nealkoholiniy gérimy, kity prekiy ir paslaugy pirkimo iSlaidos);

3.3. darbo susitikimy iSlaidos (maisto produkty, nealkoholiniy gérimy, kity prekiy, skirty Jstaigos
atstovy susitikimams darbo klausimams aptarti, svarstyti, derinti su kity jstaigy, jmoniy,
organizacijy atstovais, pirkimo islaidos);

3.4. iSlaidos atminimo dovanoms, suvenyrams, géléms, sveikinimo raStams, atvirukams,
nuotraukoms, jstaigos, jstaigos darbuotojy arba valstybei nusipelniusiy asmeny jubiliejy,
valstybés, miesto, tarptautiniy organizacijy, kity apdovanojimy skyrimo jstaigos darbuotojams,
Jstatymy nustatyty atmintiny dieny ir miesto Svenciy, profesijy dieny progomis;

3.5. i8laidos vizitinéms korteléms, reprezentaciniams suvenyrams, lipdukams ir leidiniams;

3.6. iSlaidos, susijusios su dalyvavimu labdaros, kultiros, turizmo, sporto ir Kkituose
visuomeniniuose renginiuose;

3.7. kity prekiy ir paslaugy pirkimo islaidos, skirtos Sio tvarkos apraso 3 punkte iSvardintoms
reikmémes.

4. Reprezentacinéms iSlaidoms nepriskiriama:

4.1. uzsienio specialisty, dirbanciy Lietuvos Respublikoje pagal susitarimg, maitinimo ir
nakvynés iSlaidos;

II. REPREZENTACINIU ISLAIDU NAUDOJIMAS



5. Organizuojant renginius, nurodytus tvarkos apraso 3.2 ir 3.6 punktuose, sudaroma islaidy
samata arba parengiami iSlaidy poreikj pagrindziantys dokumentai (pirkimo paraiSka, saskaitos,
pasiiilymai ir t.t.), kuriuose aiskiai jvardijama ar nurodoma, kad tai reprezentacinés islaidos, ar su
reprezentacinémis iSlaidomis susijusios veiklos, paslaugos, prekées, darbai.

6. Kai sudaroma iSlaidy samata, sagmatg sudaro ir aktus suraso Istaigos direktorius arba jo
jgaliotas asmuo. I$laidy samatoje nurodoma:

6.1. pavadinimas, jo tikslas; data; vieta; organizavimui reikalingos islaidos;

6.2. nurodyti 1§ kokiy 1éSy bus naudojamos reprezentacinés islaidos.

7. Renginiy organizavimo metu, nepatvirtinus naujos sagmatos, negali biiti virSyta bendra
samatoje nurodyta suma.

8. Reprezentacinés iSlaidos gali buiti skiriamos tik [staigos jstatuose, patvirtintuose Pagégiy
savivaldybés tarybos 2020 m. rugpjucio 27 d. sprendimu Nr. T-158 numatyty tiksly, uzdaviniy ir
veikly jgyvendinimui ir vadovaujantis einamy mety pasiraSyta dviSale (tarp Istaigos ir Pagégiy
savivaldybés administracijos) biudZeto 1¢S5y naudojimo sutartimi.

9. Sio tvarkos apra$o 3.1 punkte nurodyty asmeny maitinimo i§laidos vienam asmeniui per diena
negali virSyti 0,5 Vyriausybés patvirtinto minimalaus gyvenimo lygio.

10. Sio tvarkos apraso 3.2 punkte nurodyty oficialiy priémimy i§laidos vienam asmeniui per
dieng negali virSyti 40 Eur.

11. Lydin¢iy asmeny ir vertéjy islaidos apmokamos ta pacia tvarka kaip sveCiy ir jos
priskiriamos reprezentacinéms iSlaidoms. Lydinciy asmeny negali biiti daugiau kaip sveciy.

12. Prekés ir paslaugos 3 punkte iSvardintoms reikméms perkamos jstatymy numatyta tvarka.
Apgyvendinimo, maitinimo, kelionés ir kt., paslaugoms teikti gali biiti jstatymy nustatyta tvarka
perkamas paslaugos organizatorius (paslaugos teikéjas).

13. Reprezentacinés iSlaidos apmokamos i§ Istaigos patvirtinty asignavimy pagal pateiktus
faktines iSlaidas patvirtinancius finansinius dokumentus.

14. Visi pateikti finansiniai dokumentai turi biiti suderinti ir pasiraSyti Jstaigos direktoriaus arba
jo igalioto asmens.

III. REPREZENTACINIU ISLAIDU NURASYMAS

15. Istaigos direktoriaus sudaryta nuraSymo komisija, pasiraSo $iy taisykliy 3.1, 3.2, 3.3
punktuose nurodytoms islaidoms bendrg nuraSymo aktg, kurj suraSo Jstaigos direktorius ar jo
paskirtas jgaliotas asmuo. Akte nurodoma, koks renginys vyko, asmeny ar delegacijos nariy
skaicius, iSvardijamos visos padarytos iSlaidos ir pagal kokius dokumentus jos buvo padarytos.
16. Siy taisykliy 3.4, 3.5, 3.6 punktuose nurodytoms i$laidoms Jstaigos buhalteris parengia
trumpalaikio naudojimo (pvz. gélés) reprezentacinéms priemonéms nurasymo akta, o ilgalaikio
naudojimo - pasibaigus ketvir¢iui.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS
17. Istaigos darbuotojai privalo laikytis Sios Tvarkos, Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity

teisés akty, susijusiy su 1€Sy skirty reprezentacijai naudojimu, reikalavimu.
18. Tvarka jsigalioja nuo direktoriaus jsakymu patvirtinimo dienos.






