PATVIRTINTA

VšĮ ,,Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ direktorė 2021 m. sausio 15 d. įsakymu Nr. A1-4
VšĮ „PAGĖGIŲ KRAŠTO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS“
MAŽOS VERTĖS PIRKIMŲ ORGANIZAVIMO TVARKOS APRAŠAS
1. VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ (toliau– Perkančioji organizacija) mažos vertės pirkimų organizavimo tvarka (toliau – Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymu (toliau – Viešųjų pirkimų įstatymas), Viešųjų pirkimų tarnybos direktoriaus 2017 m. birželio 28 d. įsakymo Nr. 1S-97 „Dėl mažos vertės pirkimų aprašo patvirtinimo“ (toliau– Aprašas) nuostatomis. 

2. Atlikdama mažos vertės pirkimus, Perkančioji organizacija vadovaujasi Viešųjų pirkimų įstatymu, Aprašu, šia Tvarka, Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, kitais įstatymais ir poįstatyminiais teisės aktais, reglamentuojančiais viešuosius pirkimus.
3. Tvarkoje naudojamos sąvokos:

3.1. Pirkimo organizatorius – Perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgaliotojo asmens paskirtas darbuotojas, kuris perkančiosios organizacijos nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka mažos vertės pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma viešojo pirkimo komisija. Skiriant pirkimų organizatorių, turi būti atsižvelgiama į jo ekonomines, technines, teisines žinias ir Viešųjų pirkimų įstatymo bei kitų pirkimus reglamentuojančių teisės aktų išmanymą. Mažos vertės pirkimus vykdantys komisijos nariai ir pirkimo organizatorius turi būti pasirašę nešališkumo deklaraciją (4 priedas) ir konfidencialumo pasižadėjimą (5 priedas). Pirkimų organizatorius pirkimą gali atlikti tuomet, kai numatomos sudaryti prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 58 000 Eur (penkiasdešimt aštuoni tūkstančiai eurų) arba darbų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM neviršija 145 000 Eur (šimtas keturiasdešimt penki tūkstančiai eurų). 

3.2. Viešojo pirkimo komisija – (toliau – Komisija) – Perkančiosios organizacijos arba jos įgaliotosios organizacijos vadovo įsakymu (potvarkiu), vadovaujantis Viešųjų pirkimų įstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija. Komisija pirkimą atlieka, kai prekių ar paslaugų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė nei 58 000 Eur (penkiasdešimt aštuoni tūkstančiai eurų) arba darbų viešojo pirkimo ir pardavimo sutarties vertė be PVM yra didesnė kaip 145 000 Eur (šimtas keturiasdešimt penki tūkstančiai eurų).

3.3. Neskelbiama apklausa – pirkimo būdas, kai Perkančioji organizacija kreipiasi į tiekėjus, kviesdama pateikti pasiūlymus.

3.4. Skelbiama apklausa – pirkimo būdas, kai Perkančioji organizacija apie atliekamą pirkimą paskelbia Centrinės viešųjų pirkimų informacinės sistemos (toliau – CVP IS) priemonėmis (užpildo skelbimą apie pirkimą, vadovaudamasi Viešųjų pirkimų tarnybos nustatyta tvarka).

4. Perkančiosios organizacijos vadovas turi teisę priimti sprendimą pavesti mažos vertės pirkimą vykdyti Komisijai, neatsižvelgdamas į Tvarkos 3.1. punkte nustatytas aplinkybes. 
5. Prieš kiekvieną planuojamą atlikti pirkimą Pirkimų iniciatorius arba Komisija  Įstaigos direktoriui turi pateikti užpildytą ir suderintą pirkimo paraišką (6 priedas). 
6. Atliekant neskelbiamą apklausą, kai apklausa vykdoma žodžiu ir numatoma pirkimo vertė yra mažesnė kaip 10 000 Eur be PVM, pirkimo dokumentai gali būti nerengiami. Pirkimo procedūra patvirtinama dokumentais: sutartimi ir CVP IS paskelbta informacija apie ją, o jei sutartis sudaryta žodžiu- sąskaita faktūra arba kitais buhalterinės apskaitos dokumentais.
7. Kai pirkimą vykdo Komisija, kiekvienas jos sprendimas protokoluojamas.

8. Kai pirkimą vykdo Pirkimo organizatorius, kurio vertė didesnė kaip 10 000 Eur be PVM, pildoma Tiekėjų apklausos pažyma pagal pridedamą formą (1 priedas).
9. Kiekvieną atliktą pirkimą Komisija ar Pirkimų organizatorius registruoja pirkimų žurnale (2 priedas).

10.Vykdant mažos vertės pirkimus kilę ginčai nagrinėjami Viešųjų pirkimų įstatymo VII skyriuje nustatyta tvarka.
VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo 1 priedas

VšĮ „PAGĖGIŲ KRAŠTO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS“
TVIRTINU

_


(perkančiosios organizacijos vadovo arba jo įgalioto asmens pareigų pavadinimas)

_


(parašas)

_


(vardas ir pavardė)

MAŽOS VERTĖS VIEŠOJO PIRKIMO PAŽYMA

20__ m._____________ d. Nr. ______

Vilkyškiai
	Pirkimo objekto pavadinimas: 


	Pirkimo būdas ir jo pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis perkančiosios organizacijos supaprastintų pirkimų taisyklėmis):


	Pirkimo objekto aprašymas (pagrindiniai kiekybiniai ir kokybiniai reikalavimai):


	BVPŽ kodas: 

	Pasiūlymų vertinimo kriterijus:


	Pirkimas vykdomas CVP IS priemonėmis:  
	taip
	
	ne
	
	


	Vykdomas skelbiamas pirkimas:  
	
	
	
	Skelbimo paskelbimo data:
	

	
	
	
	
	
	

	Vykdytas neskelbiamas pirkimas:
	
	
	
	Kvietimo išsiuntimo data:
	

	
	
	
	
	
	

	Tiekėjai apklausti:
žodžiu
	
	raštu
	
	
	


Apklausti/pateikę pasiūlymus tiekėjai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Tiekėjo kodas
	Adresas, interneto svetainės, el. pašto adresas, telefono, fakso numeris ir kt.
	Pasiūlymą pateikusio asmens pareigos, vardas, pavardė

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Tiekėjų siūlymai:

	Eil. Nr.
	Pavadinimas
	Pasiūlymo kaina ir kitos charakteristikos
(nurodyti)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Tinkamiausiu pripažintas tiekėjas: tiekėjo pavadinimas


	Pastabos (nurodyti, ar: sudaryta pasiūlymų eilė, taikytas atidėjimo terminas, tiekėjai informuoti apie pirkimo rezultatus, gautos pretenzijos ir į jas atsakyta)



	(pirkimo organizatoriaus pareigos)
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo 2 priedas

MAŽOS VERTĖS VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ REGISTRACIJOS ŽURNALAS



METAI

	Eil. Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	Pirkimo tipas (prekės, paslaugos, darbai)
	Pirkimo būdas
	Pagrindinis pirkimo objekto kodas pagal BVPŽ, papildomi BVPŽ kodai, jei yra 
	ES fondų finansavimas (Taip/Ne)
	Pirkimo sutarties Nr./sąskaitos faktūros Nr.
	Pirkimo suma, Eur su PVM
	Laimėjusio dalyvio pavadinimas
	Pirkimų organizatorius

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                                                                                                                   _______________                                       _____________________                                       

      (pirkimo organizatoriaus pareigos)                                                              ( parašas )                                                     ( vardas, pavardė )
VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo 3 priedas

TVIRTINU

_


(perkančiosios organizacijos vadovo arba jo įgalioto asmens pareigų pavadinimas)

_


(parašas)

_


(vardas ir pavardė)

VšĮ „PAGĖGIŲ KRAŠTO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS“ VIEŠŲJŲ PIRKIMŲ PLANAS
201  m._____________ d. Nr. ______

Vilkyškiai
	Eil. Nr.
	Pirkimo objekto pavadinimas
	BVPŽ kodas*
	Kiekis
	Numatoma pirkimo vertė, Eur be PVM
	Numatomas pirkimo būdas**
	Numatoma pirkimo pradžia
	Sutarties trukmė***
	Pastabos****

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Prekės
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Paslaugos
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Darbai
	
	
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	
	
	


* Nurodomi tik pirmi trys BVPŽ kodo skaitmenys

** MVP SK – skelbiama apklausa, MVP R – neskelbiama apklausa (raštu), MVP Ž – neskelbiama apklausa (žodžiu), AK – Atviras konkursas, RK – ribotas konkursas, SKD – skelbiamos derybos, KD – konkurencinis dialogas, NED – neskelbiamos derybos, IP – inovacijų partnerystė, PK – projekto konkursas.

*** Ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukmė (su pratęsimais) arba galutinė pirkimo sutarties įvykdymo data.
**** 1 - pirkimas bus atliekamas pagal Lietuvos Respublikos viešųjų pirkimų įstatymo (toliau – VPĮ) 10 straipsnį, 2 - pirkimas bus atliekamas naudojantis CPO katalogu, 3 - pirkimas bus atliekamas CVP IS priemonėmis, 4 – pirkimas bus atliekamas pagal VPĮ 23 straipsnio 2 dalį, 5 - pirkimui bus taikomi Lietuvos Respublikos aplinkos ministerijos nustatyti aplinkos apsaugos kriterijai

	(už pirkimų planavimą atsakingo asmens pareigos) 
	
	(parašas)
	
	(vardas ir pavardė)


                      VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos    centras“ 
                                                                                                                                                                                                          mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo                                   
                                                                                                                                                                                                          6 priedas
                                                                                                                                                                         TVIRTINU


                      VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ 

                                                                                                                                                                        direktorius (vardas, pavardė, parašas)

________________________

PIRKIMO PARAIŠKA
__________

(data)

	Pirkimo objekto pavadinimas 
	

	Pirkimo objekto aprašymas, ketinamų pirkti prekių, paslaugų ar darbų savybės
	

	Prekių kiekis, paslaugų ar darbų apimtys, atsižvelgiant į visą pirkimo sutarties trukmę su galimais pratęsimais
	

	BVPŽ kodas
	

	Planuojama sutarties vertė (EUR be/su PVM) 
	

	Finansavimo šaltiniai (ES lėšos, valstybės, savivaldybės biudžeto lėšos ir kt.)
	

	Planuojama pirkimo pradžia (pirkimo poreikio pradžia)
	

	Planuojamas sutarties galiojimo terminas, sutarties pratęsimo galimybės
	

	Prekių pristatymo, paslaugų suteikimo ar darbų atlikimo terminai
	

	Siūlomų apklausti tiekėjų sąrašas (jei vykdomas neskelbiamas pirkimas)
	

	Siūloma tiekėjų pasiūlymus vertinti:

mažiausios kainos / ekonominio naudingumo vertinimo kriterijumi (reikiamą pabraukti)

	Pirkimo pagrindimas (nurodyti, ar: pirkimas įtrauktas į metinį pirkimų planą, jeigu ne – nuo perkančiosios organizacijos nepriklausančios aplinkybės, kuriomis grindžiama ypatinga skuba; keliami techniniai, estetiniai, funkciniai, kokybės ir kt. reikalavimai; taikytini aplinkos apsaugos kriterijai; taikytini energijos vartojimo efektyvumo reikalavimai; pirkimas vykdomas pagal Viešųjų pirkimų įstatymo 23 ir 24 straipsnius; atsisakoma pirkti iš CPO (pateikiamas pagrindimas); teikiamas siūlymas vykdyti elektroninį pirkimą CVP IS priemonėmis)


Pirkimo iniciatorius:

_______________________________________

SUDERINTA:











Buhalteris / projekto finansininkas

________________________________________

SUDERINTA:
Pirkimo organizatorius

_______________________________________

VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo 4 priedas

VšĮ „PAGĖGIŲ KRAŠTO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS“
_


(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
NEŠALIŠKUMO DEKLARACIJA
20__ m._____________ d. Nr. ______

Vilkyškiai
Būdamas 
, pasižadu:
(pareigų pavadinimas)
1. Objektyviai, dalykiškai, be išankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visų tiekėjų lygiateisiškumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripažinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas (užduotis).
2. Nedelsdamas raštu pranešti perkančiosios organizacijos arba perkančiojo subjekto (toliau kartu – pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo įgaliotajam atstovui apie galimą viešųjų ir privačių interesų konfliktą, paaiškėjus bent vienai iš šių aplinkybių:
2.1. pirkimo procedūrose kaip tiekėjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja toks asmuo; 

2.2.  aš arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens valdymo organų narys; 

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens įstatinio kapitalo dalį arba turtinį įnašą jame;

2.2.3. gaunu(-a) iš pirkimo procedūrose dalyvaujančio juridinio asmens bet kokios rūšies pajamų;

2.3. dėl bet kokių kitų aplinkybių negaliu laikytis 1 punkte nustatytų principų.
3. Man išaiškinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tėvai (įtėviai), vaikai (įvaikiai), broliai (įbroliai), seserys (įseserės), seneliai, vaikaičiai ir jų sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrįstos informacijos apie tai, kad galiu būti patekęs į intereso konflikto situaciją ir nenusišalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo, pirkimo vykdytojo vadovas ar jo įgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavimą su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo procese ar jo stebėjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimą. Pirkimo vykdytojas, nustatęs, kad patekau į interesų konflikto situaciją, pašalina mane iš su atitinkamu pirkimu susijusių sprendimų priėmimo proceso ar jo stebėjimo. Jei nustatoma, kad į interesų konflikto situaciją patekau atlikdamas stebėtojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atžvilgiu priimtą sprendimą informuoja instituciją ar įstaigą, įgaliojusią mane stebėtojo teisėmis dalyvauti viešojo pirkimo komisijos posėdžiuose;

3.3. turiu užpildyti privačių interesų deklaraciją, kaip tai numato Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymas.
____________________
______________________________

(parašas) 
(vardas ir pavardė)
VšĮ „Pagėgių krašto turizmo ir verslo informacijos centras“ mažos vertės pirkimų organizavimo tvarkos aprašo 5 priedas
VšĮ „PAGĖGIŲ KRAŠTO TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS“
_


(asmens vardas ir pavardė, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIŽADĖJIMAS
20__ m.________________ d.

Vilkyškiai
Būdamas 
, 

(pareigų pavadinimas)

1. Pasižadu:

1.1. saugoti ir tik įstatymų ir kitų teisės aktų nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visą su pirkimu susijusią informaciją, kuri man taps žinoma, atliekant 


(pareigų pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikėtus dokumentus saugoti tokiu būdu, kad tretieji asmenys neturėtų galimybės su jais susipažinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokių man pateiktų dokumentų kopijų.

2. Man žinoma, kad su pirkimu susijusią informaciją, kurią Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos numato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims, galėsiu teikti tik įpareigotas pirkimo komisijos ar perkančiosios organizacijos vadovo ar jo įgalioto asmens. Konfidencialią informaciją galėsiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos įstatymų nustatytais atvejais.

3. Man išaiškinta, kad konfidencialią informaciją sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumą nurodė tiekėjas ir jos atskleidimas nėra privalomas pagal Lietuvos Respublikos teisės aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viešųjų pirkimų įstatymo ir kitų su jo įgyvendinimu susijusių teisės aktų nuostatos nenumato teikti pirkimo procedūrose dalyvaujančioms arba nedalyvaujančioms šalims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieštarauja įstatymams, daro nuostolių teisėtiems šalių komerciniams interesams arba trukdo užtikrinti sąžiningą konkurenciją.
4. Esu įspėtas, kad, pažeidęs šį pasižadėjimą, turėsiu atlyginti perkančiajai organizacijai ir tiekėjams padarytus nuostolius.

___________________
____________________

(parašas) 
(vardas ir pavardė)
